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NGRS ATRITA]

Menimbang

Mengingat

PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS PERTANIAN

Jln. Lintas Sumatera KM. 4 Kecamatan Pulau Punjung Kabupaten

Dharmasraya Kode Pos : 27573
Telp. (0754) 2460046 Fax. 0754. 405752

SURAT KEPUTUSAN
KEPALA DINAS PERTANIAN KABUPATEN DHARMASRAYA
NOMOR: 189.1/5 -a /DISTAN/I-2022

TENTANG
PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA WEBSITE DAN SOSIAL MEDIA
DINAS PERTANIAN KABUPATEN DHARMASRAYA

TAHUN 2022

KEPALA DINAS PERTANIAN KABUPATEN DHARMASRAYA,

: a  Bahwa dalam upaya membangun dan mengembangkan serta memanfaatkan
kemajuan Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) dalam mewujudkan
proses kerja yang efisien, efektif, transparan, dan akuntabel serta
meningkatkan kualitas pelayanan publik secara efektif dan obyektif dalam

memanfaatkan Sistem Informasi untuk memberikan layanan publik yang

lebih baik melalui Website;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan huruf a diatas, perlu menetapkan

Keputusan Kepala Dinas Pertanian Kabupaten Dharmasraya tentang

Pembentukan Tim Pengelola Website dan Sosial Media;

c. bahwa Pegawai yang namanya tercantum dalam keputusan ini dipandang

mampu dan memenuhi syarat untuk ditetapkan sebagai tim pengelola website

dan sosial media pada Dinas Pertanian Kabupaten Dharmasraya;

: 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

2, Peraturan Pemerintah Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan
Sistem dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 189, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 5348);

v

Negeri Nomor 3 Tahun 2012 dan Nomor 36 Tahun 2012 tentang Penguatan

Sistem Inovasi Daerah;

4,  Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika

28/PER/M.KOMINFO/9/2006 tentang Penggunaan Nama Domain go.id

untuk Situs Website Resmi Pemerintahan Pusat dan Daerah;
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Peraturan Bersama Menteri Negara Riset dan Teknologi dan Menteri Dalam



Menetapkan
KESATU

KEDUA

MEMUTUSKAN

Menunjuk Tim Pengelola Website dan Sosial Media Dinas Pertanian Kabupaten
Dharmasraya Tahun 2022 sebagaimana terlampir;
Tim Pengelola Website dan Sosial Media Dinas Pertanian Kabupaten Dharmasraya
Tahun 2022 scbagaimana dimaksud pada Diktum Pertama mempunyai tugas dan
fungsi sebagai berikut:
1.  Penasihat
a. Memberikan arahan, masukan dan nasihat dalam pengelolaan website
dan media sosial
2. Penanggung Jawab
a. Memastikan pengelolaan website dan media sosial sesuai dengan
arahan kebijakan organisasi
b. Memberikan masukan dan arahan dalam pengelolaan website dan
media sosial
c. Melakukan koordinasi dalam pengelolaan website dan media sosial
3. Koordinator Admin Website
a.  Memimpin rapat tim pengelolaan website
b. Mengkoordinasikan pengelolaan website
Mengarahkan anggota tim dalam penggolaan website
d. Berkonsultasi dan koordinasi dengan pimpinan terkait hal-hal yang
perlu dikonsultasikan dan dikoordinasikan
¢. Memeriksa dan menentukan layak dan tidaknya konten untuk
dipublikasikan
4. Koordinator Admin Sosial Media
a. Memimpin rapat tim sosial media
b. Mengkoordinasikan pengelolaan sosial media
¢. Mengarahkan anggota tim dalam penggolaan sosial media
d. Berkonsultasi dan koordinasi dengan pimpinan terkait hal-hal yang
perlu dikonsultasikan dan dikoordinasikan
e. Memeriksa dan menentukan layak dan tidaknya konten untuk
dipublikasikan
5. Operator Website
a. Mengelola dan mengedit website
b. Mengunggah dan memperbabarui data atau konten secara berkala

¢. Menerima dan membalas komentar publik dengan berkonsultasi kepada

pejabat berwenang
d. Memonitoring perkembangan website
6.  Tenaga Peliputan
a.  Melakukan peliputan audio, visual, audio visual serta relay
lapangan serta dokumentasi kegiatan,
b. Mendokumentasikan kegiatan bidang yang akan dipublikasikan

¢. Mengumpulkan data kegiatan bidang yang akan dipublikasikan
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d. Mengolah data kegiatan bidang yang akan dipublikasikan
e. Mengkonsultasikan konten yang akan dipublikasikan kepada
koordinator
f. Menyerahkan konten yang telah dinyatakan lulus izin publikasi
oleh koordinator kepada operator website untuk di publikasikan
7.  Pengelola Sosial Media Facebook, Instagram, Youtube
a. Mengelola dan mengedit facebook, instagram, dan youtobe
b. Mengunggah dan memperbabarui data atau konten secara berkala
c. Menerima dan membalas komentar publik dengan berkonsultasi kepada
pejabat berwenang
d. Memonitoring perkembangan media sosial
8.  Pengelola SMS/whatsapp pengaduan
a. Menerima SMS/whatsapp pengaduan, serta memilah pengaduan yang
terindikasi menggandung pelanggaran kode etik
b. Mengkoordinasikan pengaduan kepada pejabat berwenang untuk
pengambilan keputusan penyelesaian pengaduan
¢. Memberikan balasan jawaban atau tindak lanjut pengaduan melalui
SMS/whatsapp sesuai dengan keputusan pejabat berwenang
d. Membuat dokumentasi pengaduan dan penyelesaian pengaduan

e. Membuat laporan pengaduan setiap bulan.

KETIGA Tugas dan fungsi sebagaimana dimaksud Diktum Kedua merupakan tugas
tambahan selain dari tugas pokok yang harus dilaksanakan;

KEEMPAT Segala biaya yang ditimbulkan akibat ditetapkannya keputusan ini dibebankan pada
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Dharmasraya Tahun
Anggaran 2022;

KELIMA Keputusan ini mulai berlaku sejak mulai ditetapkan dan akan diperbaiki apabila

akan diadakan perubahan sebagaimana mestinya serta apabila dikemudian hari

ternyata terdapat kekeliruan.

Ditetapkan di Pulau Punjung
Pada tanggal, 5 Januari 2022
L KEPALA DINAI{/

LIS

Pembina Utama Muda / IV ¢

NIP. 19750217 200003 1 001

Tembusan disampaikan kepada Yth:

1. Bupati Dharmasraya sebagai laporan

2. Ketua DPRD Kab. Dharmasraya di P. Punjung

3. Inspektur Daerah Kab. Dharmasraya di P. Punjung
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LAMPIRAN : KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERTANIAN KABUPATEN DHARMASRAYA

NOMOR

TANGGAL : 5 Januari 2022
TENTANG : Pembentukan Tim Pengelola Website dab Sosial Media Dinas Pertanian Kabupaten

: 189.1/5.a/DISTAN/1-2022

Dharmasraya Tahun 2022

No Nama Jabatan Kedinasan/ Nama Jabatan Dalam Tim

1 2 3 4

1. | Darisman, S. Si, MM Kepala Dinas Penasthat

2. | Martin Efendi, S.Hut, MM Sekretaris Dinas Penanggung Jawab

3. | Rahmadia Martin, A. Md | Sub Koordinator Program dan Koordinator Admin Website

Evaluasi

4, | Tafrikan,A.Md Staf Operator Website

5. | Defrimen,S.Sos Staf Tenaga Peliputan

6. | Rendi Juni Putra, SP Staf Tenaga Peliputan

7. | Hendri .S,SP Sub Koordinator Ketenagaan | Koordinator Admin Sosial

Bidang Penyuluhan Media

8. | Agustian Hariyuni,S.Pt Staf Pengelola Sosial Media
Facebook

9. | Sonia Efendi,SP Staf Pengelola Sosial Media
Instagram

10. | Tafrikan Staf Pengelola Sosial Media
Youtube

11. | Wiwit Handayani,A,Md Staf Pengelola SMS/Whatsup
Pengaduan

Ditetapkan di Pulau Punjung
Pada tanggal, 5 Januari 2022
e KEPALA DlNASM

Peffibifia Utama Muda / 1V ¢

NIP.“19750217 200003 1 001
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